Honatok 2

3aTBepaKEHO

pimennsm HarnsgoBoi paau

AT «JIHITTPOBCBKA TEILIl»

Big 08.04.2024, npoTokout 12/2024

ITo10:%keHHA PO KOPIIOPATHBHOIO CEKpeTaps
AKHIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA
“THIIMPOBCBKA TEIIVIOEJIEKTPOLEHTPAJIB”

I. 3ATAJIBHI ITIOJIO’KEHHSA

1.1. Tlonoxenns npo koprnoparuBHoro cekperaps AKIIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA
“JHITTPOBCBKA TEIUVIOEJIEKTPOLUEHTPAJIB” (nani — ITosnoxeHHs) po3po0IieHO BIIOBIIHO /10
3akoHOJaBcTBa Ykpainu, cratryry AKUIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA “IHIIIPOBCHKA
TEIUVIOEJIEKTPOLIEHTPAJIb” (mami — ToBapucTBO) 1 BH3Haya€e MPaBOBUN CTATyC, TOPSIOK
oOpaHHsI, TPUITMHEHHS TIOBHOBA)KEHb Ta BUMOTH JIO KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, KOMIIETEHIII0, [TpaBa
Ta 000B’SI3KH, OpraHizallito poooTH Ta NOPAIOK poOOTH KOPHOPATUBHOTO CEKpETaps.

1.2. 'V cBOill IisSUTBHOCTI KOPIIOPAaTUBHHN CEKpeTap KepyeThCs 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHW,
craryroMm ToBapuctBa, uuM Iloylo)KeHHSAM, IHIIMMHM BHYTPIIIHIMH JOKYMEHTaMH, PIIICHHIMH
Harnsanosoi panu ToBapuctsa (nani — HarnsimoBa pana) ta 3aranpHux 300piB akijionepiB ToBapucTBa
(mani — 3aranbHi 300pH).

1.3. 3aTBepkeHHs 1bOTO [10JI0KEHHS, BHECEHHS 3MIH Ta JOIMOBHEHb a00 HOTO CKacyBaHHS
BIIHOCUTBCS JI0 BUKIIFOUHOT KoMmeTeHIliT HarmsamoBoi paau.

II. MIPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOTI'O CEKPETAPSI

2.1. KopriopatuBHuii cekperap € mocajaoBo0 0c00010, sSKa BIAMOBIAAE 32 €PEKTUBHY IMOTOYHY
B3aemoir0 ToBapucTBa 3 akilioHepaMH, IHIIMMH 1HBECTOpaMHU, KOOpAuHaIlio Aiii ToBapucTBa 110,10
3aXMCTY MpaB Ta IHTEPECIB aKI[IOHEPIB, MiATpUMaHHs edeKTUBHOI podoTH HarisimoBoi paau, a Takox
BHKOHYE€ iHII (QyHKIIi, Bu3HaueHi uM [lonoxkeHHsm, cratyrom ToBapuCTBa, TOTOBOPOM, YNHHUM
3aKOHOJJABCTBOM Y KpaiHU.

2.2. JIisnbHICTh KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps KOHTPOJIOETHCS Ta PerymoeTbest HarnsmoBoro
pazoro BIAMOBIAHO /0 3aKOHOAABCTBa YKpainu, cratyry ToBapucta, [lonoxenus mpo HarnsnoBy
pany ta uporo I[onoxxeHHs.

2.3. 3 KOPIOPAaTUBHHUM CEKpETapeM YKJIaJa€ThCs TPYAOBUM a00 MUBUILHO-TIPABOBUN JIOTOBIP
(mami — JloroBip), sikuii Moke OyTH BHKJIIOYHO OIUIATHUM. YMOBH J{OTOBOpPY 3aTBEPAKYIOThCS
HarnsanoBoro panoro. JoroBip Bim imeHi ToBapucTBa MIANUCY€ThCS 0CO00I0, YHOBHOBA)KEHOIO
Harnsnosoro panoro.

2.4. JloroBip 3 KOPHIOPaTUBHUM CEKPETapeM MOBUHEH MICTHTH:

1) MOBHOBaYKCHHS;

2) 3aBaaHHs, QYHKIIIT;

3) mpaBa Ta 000B’I3KH;

4) BiAMOBINAJIBHICTS;

5) yMOBH Ta MOPSIOK BUILJIATH BUHATOPO/IH;

6) comiampHi TapaHTil Ta MOPSAJOK BIAIIKOAYBaHHS BHUTPAT, TOB’SI3aHUX i3 BUKOHAHHSIM
GbyHKITI;

7) CTPOK TIOBHOB&KEHb.

2.5. JIns 3a0e3neveHHss BUKOHaHHA (DYHKIII KOPIOPATUBHOTO cekpeTapsi B TOBapUCTBI MOXe
OyTH CTBOPEHO CIYXOy KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsi, MTaTHUN PO3MUC Ta (DYyHKIIOHATHHI 000B’I3KU
MPAIiBHUKIB SKOI 3aTBEP/UKYIOThCA HarmsimoBoro pagoro 3a MojaHHSM KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsl.
OOpaHHs Ta 3BUIBHEHHS MPALIBHUKIB CIY)KOM KOPIOPATMBHOTO CEKpeTapsi 3IIMCHIOEThCS 3a
pimenHsam HarmsimoBoi paau.



2.6. [ToBHOBa)KEHHS 11010 KOHTPOJTIO Ta PETYIIOBAHHSI TIsLTbHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapst
HarnsimoBa pajia 371iCHIOE IUTSIXOM:

1) 3aTBepmxenns [opsinky nepeBipku iHdopMallii mpo kaHaUIATa HA OCATY KOPIOPATUBHOTO
cekpeTapsi ToBapuCTBa 111010 BIAMOBIAHOCTI BUMOTaM JI0 KOPHOPATUBHOTO CEKpETapsi aKLIOHEPHOTO
TOBApUCTBA Ta 3AIMCHEHHS TaKOi NEPEBIPKH;

2) 3arBepuKeHHs [107105KeHHSI PO KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

3) 0OpaHHs KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapS;

4) 3aTBep/KCHHS YMOB JIOTOBOPY, IO YKJIANAETHCS 3 KOPHOPATHBHUM CEKpeTapeM Ta
BHU3HAYCHHS PO3MIPY BUHATOPOIH;

5) yknamanns Bin iMeHi ToBapucTBa 3 0C00010, 00paHOIO Ha TOCATy KOPIOPATHBHOIO
cekpeTapsi, TpyZ0Boro abo 1UBUILHO-TIPABOBOTO JOTOBOPY;

6) HamaHHs O€3MOCEPeJHIX YCHUX Ta MHUCHhMOBUX pO3MOPSDKEHb MO0 BUKOHAHHS
KOPITIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM Horo 000B’sI3KiB;

7) 3aTBEpUKEHHS 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

8) NpUAHATTS pillleHHS PO MPUMTHHEHHS MOBHOBAKEHb, BIICTOPOHEHHS Bil BAKOHAHHS HOTO
MTOBHOBa)XCHb.

2.7. JlisbHICTE KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi Ta CIyXKOM KOopmopaTWBHOTO cekperaps (y
BUIIAJIKy CTBOpPEHHS) piHaHCYeThCs 3a paxyHOK ToBapucTsa.

2.8. KopmopaTuBHmiA cekperap y CBOill MISUTBHOCTI CITIBIPAIIOE€ 3 BHKOHABYHM OPIraHOM
ToBapucTBa, ajne He € QyHKIIIOHATBHO MIAMOPSIIKOBAHUM Ta MI3BITHUM HoMy. Harnsnosa pana Moxe
MIEPEeBIPUTH TOTPUMAHHS KOPIIOPATUBHUM CEKpETapeM BHMOT 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH, CTaTyTy
Tosapuctsa, 1iporo IlonoxeHHs Ta IHIIWX BHYTPINIHIX TOKYMEHTiB ToBapucTaa.

II1. MOPAJOK OGPAHHS, IPUIITMHEHHSA TIOBHOBAKEHb TA BUMOI'M 10
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. Pimenns npo oOpaHHS Ta NPUIUHEHHS TOBHOBA)XEHh KOPIOPATUBHOTO CEKpETapsi
npuiiMaeTbes HarnsgoBoro pamor0 MPOCTOK0 OUIBMIICTIO TOJOCIB Yy TOPSAKY, IepeadadeHoMy
cratyroM ToBapucTsa, [lopsakom nepeBipku iHGopMAaIIii Mpo KaHIUAATa Ha TIOCay KOPIIOPATHUBHOTO
cexkperapss ToBapuctBa, Ilomoxkennsm mnpo HarnsgoBy pamy Ta IlomokenHsm mpo Kowmirer
Harnsanosoi paau ToBapucTBa 3 mUTaHb BU3HAUYEHHS BUHArOpPOIU MocagoBUM ocobaM ToBapucTBa Ta
npu3HaueHb. OnHa 1 Ta cama oco0a MOKe OOMpaTHCS KOPIOPATHUBHUM CEKpeTapeM HEOoOMEeXeHY
KUIBKICTB pa3iB.

3.2. KopnopatuBHuM cekperapeM Moke OyTH ¢izmdHa 0coba, SKa Ma€ IMOBHY IUBUIBHY
JI€3IATHICTh Ta BIANOBIIa€ BHMOraM, BCTAaHOBJICGHUM 3akoHOM Ykpainu «IIpo akiioHepHi
ToBapucTBa» Ta HalioHanpHOI0 KOMICIE€IO 3 I[IHHUX ManepiB Ta GOHIOBOTO PUHKY.

3.3. [IpaBo BHOCHUTH MPOMO3HULIi 100 KAaHAUIATYP Ha MOCaAy KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps
MaloTh roJioBa Ta wieHu Harnsgosoi pau.

3.4. Tlpono3uilia moOA0 KaHIUAATypH Ha MOCaay KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsl MOJAETHCS Y
MMCbMOBOMY BUIJIAJlI Ta TOBHHHAa MICTUTH NHCbMOBY 3rOJly KaHAWJaTa IMIOA0 OOpaHHS #oro
KOPHOpaTHUBHUM cekpeTapeM ToBapucTBa.

3.5. [lepesipka iHopmaIlii npo kKaHIUAATa HA TOCaAy KOpIOpaTUBHOTO cekperapst ToBapucTsa
31iiicHIoeThCS 'y BinnoBigHocTi Ao [lopsaky nepeBipku iHGopMalii Mpo KaHauaaTa Ha MOCaay
KOPHOpaTUBHOTO ceKkpeTaps ToBapHCTBa.

3.6. HarmsmoBa pama mae mpaBo y Oyab-sSKMid 9ac Ta 3 OyIb-AKHX MiACTaB 3BUILHUTH
KOPIHOPaTHUBHOTO CeKpeTapsl ad0 BIACTOPOHUTH HMOTO Bi BUKOHAHHS MOBHOBa)KeHB.[loBHOBa)keHHs
KOPIOPAaTHUBHOTO CEKpeTapss € YMHHMMU 3 JaTu HOro NpU3HAYEHHS Ta NPUIIMHAIOTBCS 3 JaTd
MIPU3HAYEHHS] HOBOTO KOPIIOPATUBHOTO ceKpeTapsi ado 3 1aTu MPUIIMHEHHS TOBHOBAXKEHB/3BUTbHEHHS
KOPHOpaTHUBHOTO cekpeTaps HarnsmoBoro pajoro.

3.7. CTpoK MOBHOBa)KE€Hb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi BCTAHOBIIOETHCS pilieHHsM HarnsaoBoi
paau.

3.8. Y pazi oOpanHst a60 MPUMMHEHHS TOBHOBAXEHb KOPIIOPATUBHOTO ceKpeTaps ToBaprcTBOM
3MIICHIOETBCS. PO3KPUTTSL 0coOyMBOi iH(popMalii y MOpAaKy, nepeadadeHoOMY 3aKOHOJABCTBOM
VYkpainu.


https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/2465-20

3.9. be3 pimennst HarmsimoBoi pasy MOBHOBaKEHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi TOCTPOKOBO
MPUTTUHSIOTHCS:

1) 3a Hioro Ga>kaHHSM, 32 YMOBH ITCbMOBOTO TIOBIJIOMJICHHS PO 11¢ ToBaprcTBa 3a JiBa THXKHI;

2) y pa3i HEMOXIHMBOCTI BHKOHAHHS OOOB'S3KIB KOPIOPAaTHBHOTO CEKpeTaps 3a CTaHOM
3/10pPOB'S;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOT CHJIM BUPOKOM YH PIICHHSAM CYAY, SKAM HOTO 3aCy/DKEHO 10
MOKapaHHs, IO BUKIIIOYAE€ MOKJIMBICTh BUKOHAHHS 000B'S3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS;

4) y pa3i cMepTi, BU3HAHHS HOTO HEie3aTHUM, OOMEKEHO JIi€3aTHUM, OE3BICHO BIICYTHIM,
MTOMEPIIUM;

5) y Bumaaky, nepeadaueHOMy YacTHHOIO Tperhoro crarti 88 3akony Ykpainu «lIpo
aKI[I0HEPH1 TOBapUCTBaY.

3.10. ¥ pa3i npunuHeHHs TOBHOBaYKEHb KOPIIOPATHBHOTO CeKpeTaps 3a pimeHHsM HarmsmgoBoi
panu JIoroBip 3 HUM BBOKAETHCS aBTOMAaTHYHO MPUTTUHEHUM.

3.11. KopniopaTuBHIM ceKpeTapeM He MOKe OyTH iHIIa rmocaoBa ocoba ToBapucTsa.

IV. KOMIIETEHIIISI, TIPABA TA OBOB’SAI3KW KOPITOPATUBHOTI'O
CEKPETAPS

4.1. 1o KOMIETEHIIiT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps HAJICKHUTh:

1) 3ailiCHEHHS MOHITOPUHTY BiJMOBITHOCTI CTaTyTy Ta BHYTPILIHIX MOJIOKeHb ToBaprcTBa
BHMOTaM 3aKOHOJaBcTBa Ykpainu. [Toganns Harnsmgosiit paai mpomo3uilii mo,10 MpUBEACHHS CTaTyTy
Ta BHYTPIIIHIX MTOJ0KE€Hh TOBApHCTBA Y BIAMOBIAHICTH 0 3aKOHOAABCTBA YKpaiHu;

2) TPUUHATTSA Y4YacTi y po3poOIili MPOEKTIB CTATyTy, BHYTPINIHIX IOJIOKEHb Ta IHIIHX
BHYTPIIIHIX TOKYMEHTIB TOBapuCTBa, a TAKOXK 3MiH JI0 HUX;

3) 3ailiCHEHHSI MOHITOPHHTY 3a JOTPHUMAaHHSAM OpraHaMu yIpaBjliHHsS ToBapuCTBa BHYTPIIITHIX
KOPITIOPAaTUBHUX TIPOIEAYp, MepeaIdaueHX 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu, ctaTyroM ToBapucTBa, HOTO
BHYTPIIIHIMH TIOJIOKEHHSMH, IHITUMU BHYTPIIIHIMH JOKYMEHTaMH Ta pIIICHHIMH OpPTraHiB
ynpasiiaas ToBapuctsa. [ndhopmyBanns HarmsimoBoi paay nmpo BUSBIICHI HEIOMIKH Ta MOPYIICHHS.
[Tomanuss HarnsamoBiii paal TPOTMO3MINA IIOJ0 YAOCKOHAJICHHS BHYTPIIIHIX KOPIOPATHBHUX
MpoIeAyp, Mepepo3noAiTy GyHKIlIH Ta MOBHOBAKEHb OPraHiB YIpaBiliHHS Ta KOHTpoJII0 ToBapucTBa,

4) 3abe3mnedeHHs 0OMiHy iHbOpMaIli€l0 MK OpraHamMu yrpasiiHHS ToBapuCTBa, a TAKOK MDK
ToBapuCTBOM Ta aKI[iOHEpPaMH, IHITUMH, 3aIHTEPECOBAaHUMH Y IiUTbHOCTI ToBapucTBa ocobamu Ta
1HBECTOpAMHU 3T1IHO 3 BCTAHOBJIEHUMHU TOBAapUCTBOM MpoLIeypaMH 1I0A0 HaJaHHs 1HGOpMALlii;

5) 3abe3nedyeHHss B3aeMOJIl 3 MpodeciiHUMK yJaCHHKaMH PUHKIB KalliTajay M[0J0 BEICHHS
001Ky 1iIHHUX TanepiB ToBapucTaa;

6) 3abe3mecueHHs MArOTOBKH, CKIMKAHHS Ta IMPOBEIACHHSA 3araJbHUX 300DiB, BHUKOHAHHS
¢byHKII cekperapss 3aralbHUX 300piB Ta CKIAJCHHS MPOTOKOIY 3arallbHUX 300piB y MOPSIKY,
nependayeHoMy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, cTaTyToM ToBapucTBa, pimeHHsM HarmnsmoBoi paau;

7) miaroToBKa MPOEKTiB pimieHb HarisimoBoi paad, 30KpemMa MO0 CKIMKAaHHS 3arajibHUX
300piB;

8) KoopaMHAIlA MIATOTOBKK MPOEKTIB pilllcHb, MaTepialiiB Ta AOKYMEHTIB IIOA0 IHUTaHb
MOPSIIKY IEHHOTO 3araibHUX 300PiB;

9) 3abe3neveHHs MpoIeCy O3HAMOMIICHHS akilioHepiB (iX MPeACTaBHHUKIB) Ta MOCAIOBUX OCI0
ToBapucTBa 3 MarepiailaMu Ta JTOKyMEHTaMH IIOJ0 MHUTaHb MOPSAKY JCHHOTO 3arajlbHUX 300piB Y
MOPSIZIKY, TependaueHoMy 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHu, ctaryroM ToBapuctBa Ta [lonoskeHHSIM mpo
3aranbHi 300pH;

10) y3arajbpHEHHs1 Ta BHECEHHs Ha po3ruis HarusimoBiil pani mponosuiiii akiioHepiB Moo
IUTaHb MOPSJIKY JEHHOTO 3aralbHUX 300piB, MPOEKTIB PillIEeHb Ta KaHIUAATIB O CKJIaJy OpraHiB
yIPaBIiHHS;

11) HayaHHS KOHCYJBTAIIH 11010 TOPSIKY TPOBEACHHS 3arajbHUX 300PiB;

12) 3a0e3neueHHs nepeaadi BUKOHaBYOMY oprany ToBapucTBa ais 30epiraHHsi JOKYMEHTIB Ta
MaTepiajiB, IO CTOCYOThCS MiATOTOBKH, CKIIMKAHHS Ta MIPOBEICHHS 3aralbHuX 300PiB;
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13) 3albe3neveHHs TOBIIOMJICHHS aKI[IOHEpIB Ta IHIIMX 3al[IKaBJICHUX OCI0, y MOPSAKY,
nepeadadeHoMy 3aKOHOJABCTBOM YKpainu, cratyroM ToapuctBa Ta [lomoskeHHsiM mpo 3aranibHi
300pH, PO MICYMKH TOJOCYBaHHS Ha 3araabHuX 300pax;

14) 3abe3mneuycHHs OTpUMaHHsA wieHamMu HarnsnoBoi paau iHdopmariii, HEOOXiAHOT s
BUKOHAHHS HUMH CBOIX IT0CaJ0BHX 000B sI3KIB;

15) o3HalioMIIeHHSI HOBOOOpaHUX wieHiB HarisoBo1 pajiy 3 BCTAHOBICHUM MOPSIIKOM poOOTH
opraHiB ynpasiiHHs ToBapucTsa;

16) 3abe3mneueHHS IMMIArOTOBKM Ta MPOBEACHHS 3acimanb HarssimoBoi paad, KOMITETIB
HarnsmoBoi pamu, B Tomy uucii y (OpMi 3a04HOTO ONUTYBAHHSA, Y TOPSIKY, Mepen0adyeHOMY
3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHu, cratyroM ToBapuctsa ta [lonoxennsam npo Harnsnosy pany;

17) BeneHHs Ta opopMIIEHHs IPOTOKOIIB 3acinanb HarnsnoBoi pamu, komiretiB HarnsmgoBoi
paau, MArOTOBKA BUTATIB 3 MPOTOKOIIB 3aciianb Harnsnosoi panu ToBapucTBa Ta iX 3aCBIAUEHHS;

18) 3abe3mneucHHs KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM pitieHb HarmsmoBoi paau, Haganus Harnsgosiit
paai iHdopmarii 110,10 BUKOHAHHS 200 HEBUKOHAHHS PUNHATUX HEIO PIllIeHb, a TAKOXK IPO BUSBIICHI
MOPYILEHHS, JOMYIIEH] NpU 1X BUKOHAHHI;

19) spmificHenHs iHGOpMaIiHHOT Ta OpraHi3aifHoi MIATPUMKH iSUTBHOCTI KOMITETIB
Harnsnosoi panu (y pasi iX CTBOPEHHS);

20) 3a0esmevueHHsS MIATOTOBKM Ta PO3KPUTTS Yy BCTAHOBJIICHOMY MOPSAKY OCOOJIHBOI Ta
perymnsipHoi iHbopMarrii;

21) BeneHHs OOJIKY CKapr Ta 3BEPHEHb aKIIOHEPIB, HATIPABJICHHS X JUIS PO3TJISLY OpraHaMu
VIIpaBIIIHHS, a TaKOX MOCaIOoBUM ocoOaM ToBapucTBa, 3a0e3meueHHs iX HAJICKHOTO PO3TIISIIY,
pearyBaHHS Ta BYaCHOTO HalpaBJICHHS BIMOBIIEH;

22) y4acTh y MArOTOBIII YH MIArOTOBKA MPOEKTIB PO3’ICHEHB IS aKI[iOHEPiB a00 IHBECTOPIB

23) BXKUTTS 3aXOiB Ul MOMEPEHKEHHS MOPYIICHD MMPaB aKIiOHEPIB Ta MPUHHATTS y4acTi y
PO3B’s3aHHI CIOPIB, SIKI BUHUKAIOTH Y 3B 513Ky 3 TIOPYIIEHHSM TIpaB akIlioHepiB ToBapucTBOM, HOTO
OpraHaMH Ta MOCaJ0BUMH 0co0aMu;

24) BXUTTS, B MEXaxX KOMIIETEHIIIi, 3aX0iB ISl MOMEPEKEHHS BUHUKHEHHST KOPITOPATHBHUX
KOH(ITIKTIB;

25) mamanHs iHGoOpMarii akiioHepaM Ta/ab0 iHBeCTOpaM, iHIIMM 3aiHTEPECOBAHHM 0COOaM
PO IisIbHICT TOBapUCTBA,

26) BuKOHAHHS (DYHKIIiH TOJOBHU JIIYMIBHOT KOMICIT BIAIOBIAHO 10 3aKOHOAaBCTBA YKpaiHH;

27) BUKOHAHHS IHIIMX 000B’s3KiB, mepeabaueHux craryroMm ToBapucrBa, JloroBopom Ta
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

4.2. KopnopaTMBHOMY CEKpeTapi0 PEKOMEHAYETbCS OJAaTKOBO BOJIOJITH HACTYIMHUMH
3HAHHSMH Ta BMIHHSIM 3aCTOCOBYBATHU:

1) migxoau (HaMKparli MpakTUKH) pOOOTH 31 CTEHKXOJIIEpaMH aKI[IOHEPHOTO TOBAPHCTBA;

2) 3HaHHS, BMIHHS Ta HAaBUYKH, 10 MOXKYTh 3a0€3MeUnTH HaleXHe iHpopmyBaHHs HarisgoBoi
paau nipo nutanHs GRS 1 ESG ;

3) 3araibHi TUTAaHHS MEHEKMEHTY;

4) nmutanHs GopMyBaHHs i opraHizaiii poOOTH OpraHiB yrpaBJIiHHS aKI[IOHEPHOTO TOBAPUCTBA
Ta iX QyHKIIIT;

5) MOBHOBaXEHHs, (PYHKUIl Ta NPUHIMNM AISUIBHOCTI PEryisTopa PHHKY KalliTaly Ta
npoeciiHuX YYacCHUKIB pPHHKIB KalliTaliB, JEMO3UTApHOI CHUCTEMHM YKpaiHH, OpraHiB, IO
3MIIICHIOIOTH JIEp)KaBHY pEECTpaLlilo;

6) HOpMM Ta mpaBWiIa PO3KPUTTA iH(GOpMAalii NMPO aKLIOHEPHE TOBAPHCTBO; IpaBUIIA
BUKOPUCTaHHA iHpOpMallii 3 00MEXEHUM JI0CTYIIOM;

7) cyyacHe Ta peJieBaHTHE INporpamMHe 3a0e3MeueHHs I MPOBEJCHHS 3aciaHb 3arajibHUX
300piB, HarnsmoBoi paau, komitetiB HarnsmpoBoi paay, BUKOHaBYOro oprany ToBapHCTBa B OUHOMY
¢dopmarti, IIISIXOM 3a04YHOTO TOJIOCYBaHHS (ONMMTYBaHHS), B IHIIMX (QopMax, nepeadadyeHux YHHHUM
3aKOHOJIAaBCTBOM Ta BHYTPIIIHIMU JOKyMeHTamMH TOBapuCTBa; a TAKOX BEJCHHS JOKYMEHTOOOIry, B
TOMY YHCJI1 — 3 BUKOPUCTAHHAM TEXHOJIOT1H eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY.

4.3. KoprniopaTtuBHHIi cekpeTap Mae MpaBo:



1) Oyrum mnpucyTtHiM Ha 3acimaHHsx HarmsgoBoi paau, komiteriB HarnsnoBoi panw,
BHKOHABYOTO OpraHy Ta IHIIUX KOJIeriaJbHUX opraHiB ToBapucTsa;

2) OTpUMYBAaTH TIIOIITOBY KOPECIOHJCHIIIIO, sKa HAJXOAWUTh Ha anapecy ToBapucTBa Ta
CTOCYETHCS KOMITIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOXITHY JOMOMOTIY Bijl OCAJ0BUX OCI0 Ta IHIIKX MpalliBHUKIB ToBapucTBa
MpU BUKOHAHHI 000B’A3KiB KOPIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) oTpuMyBaTH BiJ OpraHiB YIpaBIiHHS, CTPYKTYPHUX Mimpo3zairie ToBapucTBa Ta HOro
MOCAJOBUX OCI0 HEOOXimHY ISl 3/ICHEHHS KOPIOPAaTHBHHM CEKpPETapeM HOTro MOBHOBAKEHBb
iH(OpMaIio Ta TOKyMEHTH Y CTPOK, BU3HAUEHUHI TUCHMOBOIO 200 YCHOIO BUMOTIO KOPIIOPATHBHOTO
CeKpeTapsi Mpo HaJaHHsA Takoi iHpopmallii i JOKYMEHTIB,;

5) Ha 3a0e3mnedyeHHs iSUTbHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi Ta CIyXOW KOPIOPATHBHOIO
cekperaps (y BUMIAAKY CTBOPEHHSI) B MeXaxX pIYHOro Komropucy ToBapucrTsa:

KOPHUCTYBATHCS IOCIyraMi KOHCYJIbTAHTIB Ta €KCIEPTIB;

Opati yd4acTh Yy cCeMiHapax, Hapajax, IHIIUX 3axojaxX, HaBYATHCS Ha CHeIlali30BaHUX
IporpaMax, CripsIMOBaHHUX Ha MABULICHHS NpodeciiiHoi kBamidikaliii;

npuadaBaTH JIITEPATYpY, MEPEANIauyBaTH €IEKTPOHHI Ta NMepioJUYHI BUJAHHS, OTPUMYBATH
HeoOX1/1Hy 1H(pOpPMaIliI0 CTOCOBHO KOPIIOPATUBHOTO YIPABIIHHSA 3 IHIIUX HKEPET,;

BECTH JUJIOBE JINCTYBAHHS, IPOBOJUTH IEPETOBOPU Ta AUIOB1 3yCTpiyl.

4.4. KopriopaTuBHUH cekpeTap 3000B’I3aHUMN:

1) nisitu B inTepecax ToBapucTBa 10OPOCOBICHO, PO3YMHO Ta Y MEKaX MOBHOBA)KEHb, HATTAHUX
crtaTyroM ToBapucTBa Ta 3aKOHOJABCTBOM YkpaiHu. OOOB'S30K MiATH JOOPOCOBICHO 1 PO3YMHO
03Hava€e HEOOX1IHICTh MPOSIBIATH CYMJIIHHICTh, 00AWINBICTh Ta HAJIEKHY 00EpEXKHICTb, sIKI OyiH O y
oco0OH Ha Takii mocajl 3a MogIOHUX OOCTaBHH;

2) miATH y Takuil crocib, SKui, Ha HWOro J00pPOCOBICHE MEPEKOHAHHS, 3 HAMOUIBIIO0
WMOBIPHICTIO CIIPUSATUME JOCSITHEHHIO YCHINTHUX PE3YJbTATIB MisTbHOCTI ToBapucTBa Ha KOPUCTh
yCIX HOTO aKIiOHEPIB;

3) yxBanroBaTH He3alexHi pimeHHs. He BBaKa€eThes MOPYIIEHHAM TaKOro 000B’s3KY, SKIIO
KOPITIOPAaTUBHUN CEKpeTap i€ BIAMOBITHO J0 3aKOHOJABCTBa YKpaiHW, cTaTyTy ToBapucTBa, Ha
MiJCTaBl JIOTOBOPY, YKIaaeHOTO 3 TOBapuCTBOM, IO OOMEKYE MOMIMBICTh MOJAIBIIOTO
IUCKPELIHHOTO pO3CyAy KOPHOPATUBHOTO ceKperaps, ado SKIIO KOPIOPAaTUBHUN CEKpeTap i€ Ha
BHKOHAHHS pillleHHs 3arajbHUX 300piB a0o HarmsimoBoi pagu Ta y croci0, nmependadyeHuil CTaTyToM
ToBapuctna;

4) [iSaTH 3 PO3YyMHHUM CTyIIEHEM 00a4HOCTI, MPO(eCiitHOCTI Ta CTapaHHOCTI;

5) yaukaTi KOH(IIKTY iHTEpECiB, 30KpeMa, YHUKATH CUTYaIlill, B IKHX Y HUX iCHye a00 MOKe
BUHUKHYTH TPSMHA YU OMOCEPEIKOBAaHUHN IHTEpEC MO0 BUKOPUCTaHHS MaitHa, iHdopmarlii abo
MoxiaMBocTe ToBapucTBa, SKIIO Takuil IHTEpEC CymepeuuTb ab0 MOXKE CYNEpeYuTH IHTepecam
ToBapucTBa Ta SIKILIO 3310BOJICHHS TAKOTO IHTEPECy MPU3BOIUTH YU MOXKE MPU3BECTH O 3aMOAITHHS
ko1 ToBapucTBy;

6) He OTpUMYyBAaTH BiA TPETiX 0Ci0 BUHArOpoAy (BUIUIATH, BUHATOPOIM Ta iHII Oiara) 3a
BUKOHaHHA (YHKII1H 1 TOBHOBaXKE€Hb KOPIOPATUBHOTO cekpeTapsi ToBapucTBa ab0 3a BUMHEHHS 11l UM
0e311IIbHOCT1 KOPIIOPAaTUBHOIO cekpeTapsi ToBapucTBa,

7) KepyBaTHCsl Y CBOIH MISULTBHOCTI 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu, crarytomM ToBapuCTBa, LM
ITonosxxenusiM, JIoroBopoM, IHITMMH BHYTPILIHIMH JOKyMeHTaMu ToBapuCTBa;

8) BUKOHYBATH pillICHHs, IPUIHHSITI 3araabHUMH 300paMu Ta HarnsnoBoto pajioro;

9) BUKOHYBATH CBOT 000B’SI3KM 0COOKCTO 1 HE MepeIaBaTH BIACHI TOBHOBKEHHS 1HIIIIH 0c001;

10) He posronomryBaTH KOMEpLIHHY TA€MHUIIO, iHGOPMAILI0 3 0OMEKEHHUM JOCTYIIOM Ta
KoHOieH11IHY iHdopMallito npo AisibHICTE ToBapucTBa, 0c06aM, sIKi HE MalOTh JOCTYILY IO Takoi
iH(opMarii, KpiM BUMAKIB Iepe10auyeHNX 3aKOHOIaBCTBOM YKpaiHH, fIKa CTajia BiIOMOIO y 3B'3KY 13
BUKOHAHHAM (YHKI[If KOPITOPaTUBHOTO CEKpeTapsi, a TAKO’K HE BUKOPUCTOBYBATH 1i y CBOiX iHTEpecax
a0bo B iHTepecax TpeTix ocil;

11) BUKOHYBATH iHIIII 00OB’S3KH, MepeI0aYCHI YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHH, CTATYTOM
ToBapuctsa, num I10710KeHHAM Ta IHITUMH BHYTPIIIHIMH JOKyMeHTaMu TOBapuCTBa;
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12) y pa3i npunrHEHHS MOBHOBAXCHD 3/IIMCHUTH YCi MIATOTOBYI i, HCOOXIAHI A/ mepeaayi
cipa. Ilepenada cripaB KOPIOPATUBHOTO CEKPETaps MOJIATAE y HATIC)KHOMY OQOPMIICHHI Ta HaJaHH1
BCi€l JOKyMeHTalii, moBepHeHHI MaiiHa ToBapucTBa, IO BHKOPHCTOBYBAJIOCH KOPHOPATHBHUM
ceKpeTapeMm, repenadi KIrodiB B ceiiB, sKi 3HAXOIATHCS Y KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsi, Mpo IO
0OPMIISETHCS aKT MPUIMaHHS-TIepeadi.

V. OPTAHIBALISA POBOTHU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KopniopatuBHuii cekperap caMOCTIHHO OpPTaHi30BYy€e CBOIO POOOTY BiNMOBIIHO 0 IJIaHIB
Ta TIOTOYHHX 3aBIaHb.

5.2. Y pa3i THM4YacoBOi HEMOKJIMBOCTI BHUKOHAaHHS KOPIOPATHMBHHUM CEKpETapeM CBOIX
MTOBHOB&XE€Hb a00 BIACYTHOCTI (HE 0OpaHHS) KOPIOPATUBHOIO CeKpeTaps, Horo (QpyHkKIIi 3/11iCHIOE
cekperap HarnsimoBoi paau.

5.3. ToBapuctBo 3abe3medyye KOPHNOPATHBHOMY CEKpETapl0 HaJEXHI YMOBH Ui HOTO
TISUIBHOCTI, 30KpeMa, HaJa€e B HOro po3NOPS/KEHHS ClIyXO00BEe MpUMILIEHHS, oO0JanHaHe
HEOOX1THUMH 3ac00aMHU 3B’SI3KYy Ta KOMIT IOTEPHOIO TEXHIKOIO, a TAKOXK, 38 HEOOX1THOCTI, CIIY>KOOBHIA
aBTOTPAHCHOPT.

5.4. ToBapuCTBO, HOTO CTPYKTYPHI MIAPO3ALTH Ta MPAIIBHUKH 3a0€3M€UyIOTh CBOEYACHICTh Ta
MOBHOTY HaJlaHHS 1H(pOpMaIlii Ta TOKYMEHTIB.

VI. 3BITHICTH TA BIAINOBIZAJBHICTb KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

6.1. KoprniopatuBHMIA cekpeTap MOPOKY 3BiTye mepen HarmsmoBoro pajor mpo pe3yibTaTh
CBOET JISUTBHOCTI.

6.2. 3BIT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPs BUKJIAAAETHCS B TUCHMOBIN (pOpMi Ta Ma€e MICTUTH:

1) indopmarriro mpo cTaH BUKOHAHHS PillICHb, TOPYYCHDb 3araabHux 300piB Ta HarmsmoBoi paau
3a BIAMOBIIHKUM TIEPIOT;

2) indopmalliro TPO JOTPHUMAHHSA OpraHamMy yOpaBiaiHHS ToBapHUCTBa BHYTPIIIHIX
KOPHOpaTUBHUX MPOLIETYp, IepeadauyeHnX, craTyroM ToBaprucTBa, HOTO BHYTPIIIHIMU MOJIO’KEHHSIMH,
IHIMUMW ~ BHYTPIITHIMA ~ JOKYMEHTaMH Ta pIIICHHIMH OpraHiB  yIpaBliHHSA TOBapuCTBa,
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.

6.3. HarysimoBa paja mopivyHO OIHIOE JSUTBHICTh KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps.

6.4. KpuTtepisiMu OIIHKU TISTTBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsI €:

1) HanaromkeHHs epeKTHBHOrO 0OMiHY iH(GOpMaIIi€lo Mixk opranamu yrpasiinas ToBapucTBa,
a TakoX MK TOBapuCTBOM Ta aKI[IOHEpaMH, IHIIMMH, 3alHTEPECOBAHMMHU Y JisUIbHOCTI ToBapucTBa
ocobamu, Ta IHBECTOpaMHU 3TiTHO 3 BCTAHOBJIIEHUMHU TOBapHCTBOM IMpOILEIypaMH II0J0 HaTaHHS
iHbOopMaItii;

2) BIICYTHICTh CKapr Ha AISUTbHICT KOPIIOPATHBHOTO CEKPETaps Bi aKIliOHEPIB Ta MOCAIOBUX
oci6 ToBapucTBa;

3) pe3yNbTaTUBHICTD 100 MOTEPEPKCHHS BUHUKHEHHST KOH(MITIKTIB iHTepeciB B ToBapHCTRi;

4) pe3yabTaTHBHICTh PO3’ACHIOBAIBHOT POOOTH 3 MOCAAOBHMHU OCOOAMH Ta aki[ioHepamMu
ToBapuctsa;

5) migBuinenHs kBaidikarii KOPIOPaTUBHOTO CEKPETapS;

6) BUKOHAHHS KOIITOPHCY Ha 3a0€3MeUeHHS TsTbHOCTI KOPITOPATHBHOTO CEKPETaps Ta CIIyKOu
KOPHOPaTUBHOTO cekpeTaps (y BUMAKy CTBOPEHHS).

6.5. KopropatuBHuii cexkperap Hece BIANOBIAAIBHICTD 3a:

1) HeBMKOHAHHS a00 HEHaJIC)KHE BUKOHAHHS MOKJIAICHUX HAa HHOTO 000B’SI3KIB;

2) pO3roJIOLICHHs iHCaiaepchkoi, KOHGIneHiHOT iHpopMmarii, iHGopMaLil 3 0OMexKeHHM
JOCTYIIOM;

3) 370BXKHUBAHHS CITY’)KOOBHM TIOJIOKCHHSIM;

4) BUKOPUCTAHHS MaiiHa, TOJIOKEHHS Ta 3B’s3KiB TOBapHCTBa Yy BJIACHUX IHTEpecax,
3MIIHCHEHUX 3 KOPUCITUBUX MOTHBIB;

5) mopyIieHHsS BUMOI 3aKOHOJABCTBA YKpaiHHu, cTaryTy ToBapHCTBa Ta iHIIUX BHYTPIIIHIX
MOJIOKeHb TOBapHUCTBA, B TOMY YHUCIII IEPEBUIICHHS CBOIX TTOBHOBAXKEHb.

6.6. KoprnopatuBHuii cexperap Hece BIANOBIAAIBHICTD 3T1IHO 13 3aKOHOAaBCTBOM YKpaiHu.



